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Secretaria de Desarrolio Urbano e Infraestructura

Marco de Referencia

Antecedentes histéricos

En 1981, mediante decreto, se crea la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas, como un drgano
encargado de ordenar los asentamientos humanos, regular el desarrollo urbano, asi como proyectary ejecutar
las obras publicas del Estado de México, incluyendo también la formulacién y operacion de programas para el
abastecimiento y tratamiento de aguas, asi como el servicio de drenaje y alcantarillado.

Afos después, en 1993, con la publicacién del Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Urbanoy Obras
Publicas, se instituyen en la estructura de esta Secretaria tres Subsecretarias: de Desarrollo Urbano y Vivienda;
de Equipamiento Urbano y la de Infraestructura Hidraulica.

Sin embargo, en 1999 se suprime la Subsecretaria de Infraestructura Hidraulica, debido a que ésta se fusiond
con la Comisién Estatal de Aguay Saneamiento, para conformar al organismo publico descentralizado Comisién
del Agua del Estado de México.

En 2007, se emitié un nuevo Reglamento Interior de la Secretaria Desarrollo Urbano y Obras Publicas; en donde
se suprime a la Subsecretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda y la de Equipamiento Urbano, y con ello se
establece que para el funcionamiento de la Secretaria se contard con cinco Direcciones GCenerales: de
Administracion Urbana; de Operacién Urbana; de Programacioén, Control y Normatividad de Obra Publica; de
Construccion de Obra Publica y Contraloria Interna.

Con posterioridad, en el afio 2002, por decreto se divide la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas,
para crear la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, quien tendria a su cargo el ordenamiento territorial de
los asentamientos humanos y de regular el desarrollo urbano de los centros de poblacion y la vivienda;
asimismo, se crea la Secretaria de Agua, Obras Publicas e Infraestructura para el Desarrollo, quien se encargaria
de ejecutar las obras publicas a su cargo y de promover el desarrollo de la infraestructura hidraulica y eléctrica
en la entidad.

En 2003, por acuerdo del Ejecutivo del Estado, se abrogé el diverso Acuerdo que creé la Coordinacion General
de Proyectos Estratégicos, transfiriendo sus recursos humanos, materiales y financieros a la Secretaria de
Desarrollo Urbano y Vivienda.

Un afo después, en 2004, se emitié el Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda,
estableciéndose como unidades administrativas de apoyo, la Subsecretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, asi
como cinco Direcciones Generales: de Administracién Urbana; de Operacién Urbana; de Estudios Estratégicos,
de Instrumentacién y Proyectos Estratégicos y de Coordinaciones Regionales.

En ese mismo afio se emitié el Reglamento Interior de la Secretaria de Agua, Obra Publica e Infraestructura para
el Desarrollo, en la que se precisa que para el ejercicio de sus funciones se apoyara de la Subsecretaria del Ramo
y tres Direcciones Generales: de Programacion, Control y Normatividad de Obra Publica; de Construccion de
Obra Publica y de Electrificacion.

Llegado el 2005, se emitié un nuevo Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, a
través del cual se reestructuré la dependencia, a fin de referir las unidades administrativas a través de las cuales
se auxiliaria para su funcionamiento, siendo estas la Subsecretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, y las
Direcciones Generales: de Administracion Urbana, de Operaciéon Urbana, de Coordinacién y Seguimiento
Operativo; Direcciones Regionales, Residencias Locales y una Unidad de Dictdmenes Urbanos.
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Por otro lado, ese mismo afo, mediante decreto se modificé la denominacién de la Secretaria de Desarrollo
Urbano y Vivienda, asi como de la Secretaria de Agua, Obras Publicas e Infraestructura para el Desarrollo; para
quedar como Secretaria de Desarrollo Urbano; y Secretaria del Agua y Obra Publica, respectivamente.

En 2006, con la publicacion del Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Urbano, se realiza una nueva
reestructura suprimiendo a la Subsecretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, y se establecen las unidades
administrativas con las cuales se auxiliard para el despacho de los asuntos, siendo las Direcciones Generales: de
Administracion Urbana, de Operacidén Urbana, de Control Urbano y Desarrollo Territorial, Subdireccién de
Dictamenes Urbanos, Direcciones Regionales y Residenciales Locales.

Luego en 2007, conforme al Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Urbano, se norma una nueva
estructura, suprimiendo a la Direccion General de Administracion Urbana, pasando sus funciones a la Direccion
General de Operacién Urbana y sea crea la Direccién General de Planeacion Urbana, asumiendo las funciones
en materia de planeacion urbana que tenia a su cargo la referida Direccion General de Operacion Urbana,
continuando en funciones la Direccién General de Control Urbano, las Direcciones Regionales y las
Residenciales Locales.

En 2014, por decreto se fusionan la Secretaria de Desarrollo Urbano y la Secretaria de Desarrollo Metropolitano,
para denominarse Secretaria de Desarrollo Urbano y Metropolitano, misma que estaria a cargo del
ordenamiento territorial de los asentamientos humanos y de regular el desarrollo urbano de los centros de
poblacién y la vivienda, asi como promover, coordinar y evaluar, en el ambito del territorio estatal, las acciones
y programas orientados al desarrollo armdnico y sustentable de las zonas metropolitanas.

En el ano 2015, por decreto se crea la Secretaria de Infraestructura, quien asumiria las funciones de la Secretaria
del Agua y Obra Publica y de la Secretaria de Comunicaciones; en ese sentido, se le encomendaria el desarrollo
y administracion de la infraestructura vial primaria y de la regulacion de las comunicaciones de jurisdiccion local,
gue comprende los sistemas de transporte masivo o de alta capacidad asi como de ejecutar las obras publicas
que tenga a su cargo y de promover y ejecutar las acciones tendientes al desarrollo de la infraestructura
hidraulica y eléctrica en la entidad.

Debido a lo anterior, se emitié el Reglamento Interior de |la Secretaria de Infraestructura, en el cual se precisd
que, para el desahogo de sus asuntos, se asistiria de dos Subsecretarias: la de Comunicaciones y la de Agua y
Obra Publica, asi como de cinco Direcciones Generales: de Vialidad; de Comunicaciones; de Administracion y
Construccién de Obra Publica; del Registro Publico del Agua; y General de Electrificacion.

Con posterioridad, en el afo 2017, mediante decreto se divide la Secretaria de Infraestructura, credndose asi la
Secretaria de Obra Publica, encargada de ejecutar las obras publicas que tenga a su cargo y de promover y
ejecutar las acciones tendientes al desarrollo de la infraestructura hidraulica y eléctrica en la entidad; sin asumir
funciones en materia de comunicaciones e infraestructura de movilidad.’

ARos después, en 2020, mediante decreto se establecid la fusién de las Secretarias de Desarrollo Urbano y
Metropolitano y la de Obra Publica, creandose la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obra, quien tendria a su
cargo el ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, de regular el desarrollo urbano de los centros
de poblacién y de coordinar y evaluar, en el ambito del territorio estatal, las acciones y programas orientados al
desarrollo arménico y sustentable de las zonas metropolitanas, asi como de ejecutar obras publicas a su cargo,
y de promover y ejecutar las acciones para el desarrollo de infraestructura en la entidad.
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Con fundamento en el Decreto no. 182, que expide la Ley Orgénica de la Administracién Publica, publicada en
la Gaceta de Gobierno, en los articulos 23 fraccidn VIiI, 38 y 39; con fecha 11 de septiembre de 2023, en los cuales
se menciona que dicha Secretaria “es la Dependencia encargada del ordenamiento territorial de los
asentamientos humanos, de regular el desarrollo urbano de los centros de poblaciény la vivienda, y de coordinar
y evaluar, en el ambito del territorio estatal, las acciones y programas orientados al desarrollo arménico y
sostenible de las zonas metropolitanas, asi como de ejecutar obras publicas a su cargo, y de promover y ejecutar
las acciones para el desarrollo de infraestructura en la Entidad”; y las atribuciones de la Secretaria de Desarrollo
Urbano e Infraestructura.

En el ejercicio de las atribuciones establecidas en la Ley, la extinta Secretaria de Desarrollo Urbano y Obra en los
afos 2021 y 2022, se instalé el Sistema Institucional de Archivos, que incluye la designacién del Area
Coordinadora de Archivos, de las Areas de correspondencia, Archivo de Tradmite, de Concentracién e Histdérico,
de igual manera se integré y formalizdé el Grupo Interdisciplinario el cual sesioné dos veces conforme lo
establece la norma en el gjercicio 2022.

Cabe resaltar la participacion de los servidores publicos en el afio 2022 en el Programa Anual de Capacitacién
Archivistica, con opciones de capacitaciéon, formacién y profesionalizacién que impartié el Archivo General del
Estado de México, en materia de gestion documental y administracién de archivos, lo cual permitid la
actualizacién de los servidores publicos en esta materia.

Asimismo, se aprobaron y publicaron en la pagina electronica de la extinta Secretaria de Desarrollo Urbano y
Obra, dos documentos en el marco de la normatividad; el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, asi
como las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario.

En el primer periodo de 2023, se concluyé el Proyecto y se remitié al Archivo General del Estado de México y
Municipios para solicitar la emisién del Dictamen de Registro y Validacién del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica de la extinta Secretaria de Desarrollo Urbano y Obra, informéandose que no es procedente en virtud
de que este instrumento de control archivistico se debe elaborar con base, entre otros documentos normativos,
en el Manual General de Organizaciéon, documento en el que se establecen las funciones de las unidades
administrativas de esa Dependencia, de las que se derivan las series documentales con las que se integra el
Cuadro General de Clasificacién Archivistica, y en el caso de la extinta Secretaria, el Manual se encontraba en
proceso de revision y autorizacion.

En el segundo periodo 2023, derivado de la creacién de la Secretaria de Desarrollo Urbano e Infraestructura, se
reinicié el proceso de instalacién y formalizacién del Sistema Institucional de Archivos; se obtuvieron los
nombramientos correspondientes al Responsable del Area Coordinadora de Archivos, de Correspondencia, de
Concentraciéon e Histérico, de igual manera se solicité a las 136 unidades administrativas realizar el
nombramiento de los Responsables de Archivo de Tramite, asimismo, se contempla para el siguiente afo las
instalacion y formalizacion del Grupo Interdisciplinario y por ende la validacién de las Reglas de Operacidn.

El PADA 2024 de la Secretaria de Desarrollo Urbano e Infraestructura, establecio las actividades a desarrollar en
materia de archivos y de observancia general y obligatoria para el Area Coordinadora de Archivos, los
integrantes del Sistema Institucional de Archivos (responsable del drea de correspondencia, responsables de los
archivos de tramite, concentracién e, histérico), el Grupo Interdisciplinario; y para los titulares de las unidades
administrativas adscritas a la Secretaria, con el objetivo de lograr una importante gestién y administracion de
archivos.
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Por lo anterior, resulta necesario precisar que la gestion documental no se centra Unicamente en el
almacenamiento y resguardo de los documentos de archivo, toda vez que dada sus caracteristicas, la
integracién de los mismos es una metodologia integral que constituye una guia para que las personas
servidoras publicas con funciones archivisticas de los sujetos obligados, puedan desarrollar adecuadamente sus
actividades; tendientes a elaborar los instrumentos de control y consulta requeridos, asi como planear los
recursos, la tecnologia y las estructuras que se requieren para dirigir, evaluar y controlar estratégicamente los
archivos, conforme a los requerimientos del entorno organizacional de cada unidad administrativa, a efecto de
aprovecharlos como una fuente fiable de informacién, y garantizar la transparencia de sus actuaciones
administrativas.

El PADA 2025 de la Secretaria de Desarrollo Urbano e Infraestructura, establece las actividades que deberdn
desarrollarse en materia de archivos y que son de observancia general y obligatoria para el Area Coordinadora
de Archivos, el Departamento de Gestion Documental y Administracion de Archivos, los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos (responsable del drea de correspondencia, responsables de los archivos de tramite,
concentracién e histérico), el Grupo Interdisciplinario; y para los titulares de las unidades administrativas
adscritas a la Secretaria, con el objetivo de lograr una importante gestién y administraciéon de archivos,
estableciendo las estructuras normativas, técnicas y metodolégicas para la implementaciéon de acciones
encaminadas a desarrollar el proceso de organizacién y conservacién documental.

Por lo anterior, y en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios, se integra el presente PADA 2025, de la Secretaria de Desarrollo
Urbano e Infraestructura, en el que se establecen acciones para la actualizacién y mejoramiento continuo de
los servicios documentales y archivisticos, alineados a las disposiciones normativas en la materia.
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Objetivos

Objetivo General

Establecer la planeacién, programacién y evaluacion de las actividades archivisticas al interior de la Secretaria
de Desarrollo Urbano e Infraestructura, para guiar las actividades que se llevaran a cabo en materia de gestiéon
documental y administracién de archivos, que garanticen la transparencia, acceso a la informacién y la
rendicion de cuentas.

Objetivos Especificos

OEl Fortalecer el Sistema Institucional de Archivos y garantizar su operacién para dar sustento
normativo a la actividad archivistica dentro de la Secretaria de Desarrollo Urbano e
Infraestructura.

OE2. Promover que el Area Coordinadora de Archivos, cumpla con las disposiciones en materia de
gestidon documental y administracién de archivos, asi como coordinar las dreas operativas del
SIA de esta Secretaria.

OE3.  Fortalecer el Grupo Interdisciplinario de la Secretaria, con el fin de coadyuvar con las unidades
administrativas productoras de la documentacion, en la determinacién de los valores
documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicién documental.

OE4. Coordinar la elaboracién del proyecto del Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica; por parte
del Area Coordinadora de Archivos, y el Departamento de Gestién Documental y Administracién
de Archivos, y con los responsables de los archivos de tramite de esta Secretaria.

OES5.  Impulsar que las actividades del Departamento de Gestion Documental y Administracion de
Archivos, cumplan con las disposiciones en materia de gestion documental y administracion de
Archivos y orientar a los responsables de los archivos de tramite para el cumplimiento de sus
funciones

OE6. Implementar acciones para la formaciéon y profesionalizacién permanente de los responsables
de archivos de tramite.
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Tel.: 722 275 62 50.

Pégina6



Pluics - | DESARROLLO URBANO

iEl poder de servir!

~ » GOBIERNO DEL
j | ESTADO DE
MEXICO

W

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".
Secretaria de Desarrollo Urbano e Infraestructura

Analisis FODA

Desarrollar un modelo de gestion documental y administracion de archivos en el Sistema Institucional de
Archivos (SIA). En la actualidad surge la necesidad de implementar estrategias que aseguren la aplicaciéon y
homologacién de los procesos archivisticos, desde la producciéon del documento su fase activa, conservaciéon
precautoria en el archivo de concentracion, y su destino final para su baja o conservacion en el archivo histérico.

El analisis de este proceso permite identificar las fortalezas, oportunidades, debilidades y amenazas para llevar
a cabo las acciones de mejora al interior de la Secretaria de Desarrollo Urbano e Infraestructura, en materia
Archivistica.
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FORTALEZAS

Servidores publicos con experiencia administrativa, que
por afios han resguardado el patrimonio documental.

Existe la disposicién al interior de cada unidad
administrativa de mantener actualizados los procesos
archivisticos.

Se trabaja con la Caratula de Expedientes en los archivos
de tramite.

Se han impartido capacitaciones presenciales y virtuales a
los responsables de archivos de tramite.

Se cuenta con un Departamento de Gestion Documental
y Administracién de Archivos

OPORTUNIDADES

Programa de asesorias impartidas por el
Departamento de Gestion Documental vy
Administracién de Archivos, y por el Archivo
General del Estado de México.

Programa de capacitaciéon 2025, en el proceso
de formacion de los servidores publicos.

Aplicar la normatividad en materia de Archivos
desde la creacién del documento, el proceso de
baja o conservacion permanente.

Implementar los instrumentos de control y
consulta archivisticos, los cuales permitiran la
integracion de un archivo de concentracion y
posteriormente un archivo historico.

Integrar los procesos archivisticos encaminados
a la documentacién electrénica.

Preservar el
Secretaria.

patrimonio documental de la

Crear una cultura archivistica al interior de las
Unidades Administrativas, quienes generan la
documentacion.
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DEBILIDADES

El servidor publico designado como Responsable de
Archivo de Tramite, tiene a su cargo mas de un Archivo.

La Secretaria carece de un espacio con las caracteristicas
necesarias para transferir los documentos al Archivo de
Concentracion.
Rotacién constante del personal nombrado como
responsable de Archivo de Tramite.

Servidores publicos con desconocimiento de la
normatividad archivistica actual.

Carecer de inventarios documentales en cada uno de los
Archivos de Tramite.

AMENAZAS

Sin  validacién del Manual General de
Organizacién, como base para la elaboracion de
los instrumentos de control y consulta
archivisticos.

Deterioro del patrimonio documental de las
dependencias extintas.

Se carece de control de préstamo por Unidad
Administrativa.

Tener bajo su custodia documentacién que no
pertenece al Archivo de Tramite de su Unidad
Administrativa.

Documentos que no se encuentren
debidamente protegidos, propiciara el deterioro
del soporte documental.

Migracion inadecuada de documentos no
convencionales, propiciard la pérdida de
informacion.

Factores ambientales, bioldgicos, los inducidos
por el hombre, catastréficos o accidentales,
degradacién, obsolescencia, alteracién o

destruccién de inmuebles, soportes vy
documentos.
- 3 LJ * ks @ .

Conjunto SEDAGRO, Rancho San Lorenzo, edificio B-1 SEDUI, C. P. 52140, Metepec, Estado de México.

Tel.: 722 275 62 50.
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Secretaria de Desarrollo Urbano e Infraestructura

Justificacion

Derivado de las necesidades de esta Secretaria, para dar seguimiento a lo establecido en la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, es indispensable contar con una buena
administracién y funcionamiento de los procesos de la gestion documental y la administracion de archivos, por
lo que, resulta necesario promover la difusion y aplicacion de lo mandatado y sefialado en la citada Ley, entre
las personas servidoras publicas de esta Secretaria.

El PADA 2025, define las prioridades institucionales integrando los recursos humanos, materiales, tecnolégicos
y financieros, disponibles; de igual forma, prevé capacitaciones en gestion documental y administracion de
archivos que incluyan mecanismos para el tratamiento, consulta, seguridad de la informacion y procedimientos
para la generacién, administracién, uso, control, migracion de formatos electrénicosy preservacion a largo plazo
de los documentos de archivos en sus diferentes soportes.

Conjunto SEDAGRO, Rancho San Lorenzo, edificio B-1 SEDUI, C. P. 52140, Metepec, Estado de México.
Tel.: 722 275 62 50.
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Planeacion

Para la consecucion de los objetivos planteados en el PADA 2025, a continuacion, se describen las actividades a
desarrollar, las cuales requerirdn necesariamente de la participacion de los Responsables de los Archivos de
Tréamite, que intervienen en la gestién documental y administracién de archivos, del Responsable de Archivo de
Concentraciéon e Histérico, el Area Coordinadora de Archivos y las personas titulares de las unidades
administrativas productoras de la documentacién, quienes integran el Sistema Institucional de Archivos y el
Grupo Interdisciplinario.

Conjunto SEDAGRO, Rancho San Lorenzo, edificio B-1 SEDUI, C. P. 52140, Metepec, Estado de México.
Tel.: 722 275 62 50.
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".
Secretaria de Desarrollo Urbano e Infraestructura

Alcances

El PADA 2025, de la Secretaria de Desarrollo Urbano e Infraestructura, establece las actividades que deberan
desarrollarse en materia de archivos y que es de observancia general y obligatoria para el Area Coordinadora de
Archivos, el Departamento de Gestién Documental y Administracion de Archivos, el Responsable del Area de
Correspondencia, los Responsables de los Archivos de Tramite, Concentracion e Histérico; y para los Titulares de
las Unidades Administrativas adscritas a la Secretaria de Desarrollo Urbano e Infraestructura.

Conjunto SEDAGRO, Rancho San Lorenzo, edificio B-1 SEDUI, C. P. 52140, Metepec, Estado de México.
Tel.: 722 275 62 50.
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".
Secretaria de Desarrollo Urbano e Infraestructura

Entregables

A los Documentos por obtener a partir del desarrollo de las actividades del PADA 2025 de la Secretaria de
Desarrollo Urbano e Infraestructura.

Objetivo Entregable

Actas de las Reuniones Ordinarias y/o Extraordinarias del Sistema Institucional de
Archivos.

Nombramiento y/o ratificacion de los Responsables de los Archivos de Tramite de las

11

i 12 Unidades Administrativas que integran a la Secretaria.
13 Directorio de los responsables de los Archivos de Tramite de las Unidades
: Administrativas que integran el Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria.
21 Informe Anual de Cumplimiento del PADA (2024).
22 Programa Anual de Desarrollo Archivistico (2025).
Programa Anual de Capacitacién en Materia de Gestién Documental y Administracion
OE2 23 .
de Archivos (2025).
2.4 Informe Anual de Cumplimiento del PADA (2025).
25 Programa Anual de Desarrollo Archivistico (2026).
3 Actas de las Reuniones Ordinarias y/o Extraordinarias del Grupo Interdisciplinario.
OE3
32 Reglas de Operaciéon del Grupo Interdisciplinario.
OE4 4.1 Proyecto del Cuadro General de Clasificacién Archivistica.
Material didactico de difusién en materia de archivos, a los Rresponsables de los
OE5 51 R S
Archivos de Tramite.
OE6 6.1 Capacitaciones, asesorias, talleres, conferencias, webinar, platicas, etc.

Conjunto SEDAGRO, Rancho San Lorenzo, edificio B-1 SEDUI, C. P. 52140, Metepec, Estado de México.
Tel.: 722 275 62 50.
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Entregable
11

12

13

21

22

23

2.4

25

34

32

41

51

6.1

Secretaria de Desarrollo Urbano e Infraestructura

Actividades

1171 Reuniones Ordinarias y/o Extraordinarias del Sistema Institucional de Archivos

1.2.1 Nombramiento y/o ratificacion de los Responsables de los Archivos de Tramite
de las Unidades Administrativas que integran a la Secretaria.

131 Elaborar el Directorio de los Responsables de los Archivos de Tramite de las
Unidades Administrativas que integran el Sistema Institucional de Archivos de la
Secretaria.

211 Elaboracién y publicacién del Informe Anual de Cumplimiento del PADA (2024),
en el portal electrénico de la Secretaria, a mas tardar el Ultimo dia del mes de enero
del siguiente afio de la ejecucion de dicho Programa.

221 Elaboracion y publicaciéon del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (2025),
en el portal electrénico de la Secretaria, durante los primeros 30 dias naturales del

ejercicio fiscal correspondiente.

231 Elaboracién del Programa Anual de Capacitacion en Materia de Gestion
Documental y Administracion de Archivos (2025).

2.4] Elaboracién y publicaciéon del Informe Anual de Cumplimiento del PADA
(2025), en el portal electrénico de la Secretaria, a mas tardar el ultimo dia del mes
de enero del siguiente afio de la ejecucioén de dicho Programa.

251 Elaboracién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (2026).

311 Reuniones Ordinarias y/o Extraordinarias del Grupo Interdisciplinario.

321 Elaboracién, validacion y publicacién de las Reglas de Operacién del Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria de Desarrollo Urbano e Infraestructura.

4171 Elaboracién, del proyecto del Cuadro General de Clasificacién Archivistica de la
SEDUL.

511 Difusién, apoyo y entrega de material didactico en materia de archivos, a los
Responsables de los Archivos de Tramite.

6.1.1 Capacitaciones, asesorias, talleres, conferencias, webinar, platicas, etc.

Conjunto SEDAGRO, Rancho San Lorenzo, edificio B-1 SEDUI, C. P. 52140, Metepec, Estado de México.

Tel.: 722 275 62 50.
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Recursos

A los suministros necesarios para la continuidad de las actividades definidas en el presente programa son:
recursos humanos, materiales, tecnolégicos y financieros.

Recursos humanos

Objetivo  Entregable Actividades Responsable de la ejecucién No. Personas

Titular de la Secretaria de Desarrollo Urbano e
Infraestructura, Area Coordinadora de Archivos;
Departamento de Gestion Documental vy
Administracién de  Archivos; el Sistema
Institucional de Archivos y los Titulares de las
Unidades Administrativas.

11 143 158

Titular de la Secretaria de Desarrollo Urbano e
OEl Infraestructura, Area Coordinadora de Archivos;
12 127 Departamento de  Gestion Documen.tal y
’ - Administraciéon de  Archivos; el Sistema
Institucional de Archivos y los Titulares de las
Unidades Administrativas.

158

Departamento de Gestion Documental vy

13 L Administracion de Archivos.

Titular de la Secretaria de Desarrollo Urbano e
Infraestructura, Area Coordinadora de Archivos;
Departamento de  Gestion Documental vy
Administracién de Archivos.

21 211

Titular de la Secretaria de Desarrollo Urbano e
Infraestructura, Area Coordinadora de Archivos;
Departamento de Gestion Documental y
Administracién de Archivos.

22 22

OE2

Titular de la Secretaria de Desarrollo Urbano e
Infraestructura, Area Coordinadora de Archivos;
Departamento de Gestion Documental 'y
Administracién de Archivos.

23 231

Titular de la Secretaria de Desarrollo Urbano e
Infraestructura, Area Coordinadora de Archivos;
Departamento de Gestién Documental vy
Administracién de Archivos.

Conjunto SEDAGRO, Rancho San Lorenzo, edificio B-1 SEDUI, C. P. 52140, Metepec, Estado de México.
Tel.: 722 275 62 50.
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".
Secretaria de Desarrollo Urbano e Infraestructura

Objetivo  Entregable  Actividades Responsable de la ejecucion No. Personas

Titular de la Secretaria de Desarrollo Urbano e
Infraestructura, Area Coordinadora de Archivos;
Departamento de Gestion Documental vy
Administracion de Archivos.

25 251

Coordinacién Juridica, de Igualdad de Género y
Erradicacion de la Violencia; Direccién de
Informacién,  Planeacién,  Programaciéon y
Evaluacion; Coordinacion Administrativa y Area
Coordinadora de Archivos; Direccién de
Tecnologias de Informaciéon y Comunicaciones;
Transparencia; Organo Interno de Control; y las
Areas o Unidades Administrativas productoras de
la documentacién; Departamento de Gestion
Documental y Administracién de Archivos.

31 EH R 21

OE3

Coordinacién Juridica, de Igualdad de Género y
Erradicacién de la Violencia; Direccion de
Informacién, Planeacion, Programacion y
Evaluacion; Coordinacion Administrativa;
Direccion de Tecnologias de Informacion y
Comunicaciones; Transparencia; Organo Interno
de Control; y las Areas o Unidades Administrativas
productoras de |la documentacién, Area
Coordinadora de Archivos; Departamento de
Gestién Documental y Administracién de Archivos.

32 322 21

Responsables de los Archivos de Tramite, Titulares
de las unidades administrativas, el Area

OE4 4] 411 Coordinadora de Archivos; Archivo General del 172
Estado de México y Departamento de Gestion
Documental y Administracién de Archivos.

Departamento de Gestion Documental y

OES 3 s Administraciéon de Archivos. 2
Area Coordinadora de Archivos; Departamento de
OE6 61 611 Gestién Documental y Administracion de Archivos; 156

Archivo General del Estado de México vy
Responsables de los Archivos de Tramite.

Conjunto SEDAGRO, Rancho San Lorenzo, edificio B-1 SEDUI, C. P. 52140, Metepec, Estado de México.
Tel.: 722 275 62 50.
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".
Secretaria de Desarrollio Urbano e Infraestructura
Recursos materiales

Se utilizan los que ya se tienen asignados a las Unidades Administrativas de la Secretaria:

Equipo de computo e impresoras.

Papeleria.

Mobiliario.

Archivo de Concentracidn, (buscar opciones de espacios fisicos arrendados o propios que cumplan con las
caracteristicas necesarias).

Recursos tecnolégicos

Paqueteria Office 365.
Plataforma Teams.

Recursos financieros

Sujetos a disponibilidad presupuestal derivado de las Medidas de Austeridad y Contencién del Gasto Publico
del Poder Ejecutivo 2025.

Conjunto SEDAGRO, Rancho San Lorenzo, edificio B-1 SEDUI, C. P. 52140, Metepec, Estado de México.
Tel.: 722 275 62 50.
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Cronograma de Actividades
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Conjunto SEDAGRO, Rancho San Lorenzo, edificio B-1 SEDUI, C. P. 52140, Metepec, Estado de México.
Tel.: 722 275 62 50.
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Secretaria de Desarrollo Urbano e Infraestructura

Administracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (2025)

Comunicaciones

La comunicacion con los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, Grupo Interdisciplinario y los
Titulares de las Unidades Administrativas de esta Secretaria, serd por medio del Area Coordinadora de Archivos
y/o el Departamento de Gestién Documental y Administracién de Archivos, la cual se dara a través de: correos
electrénicos, llamadas telefénicas y reuniones de trabajo (presenciales y/o virtuales).

Reportes de Avances

Las personas Responsables de los Archivos de Tramite deberan reportar de manera trimestral en los meses de
abril, julio, octubre y enero al Departamento de Gestién Documental y Administraciéon de Archivos las
actividades realizadas en los archivos de las unidades administrativas a las cuales estédn adscritos, el responsable
del Archivo de Concentracién debera reportar al Area Coordinadora de Archivos de forma semestral los avances
de la busqueda del espacio fisico propio o arrendado para el mismo archivo en los meses de julio y enero.

Control de Cambios

Anualmente se verificard si es necesario realizar algin cambio en el presente programa, a fin de ajustar el
cronograma o cualquiera de las actividades y recursos necesarios para estar en posibilidad de alcanzar los
objetivos, por lo que, la actividad podra realizarse en cualquier tiempo durante este periodo.

Conjunto SEDAGRO, Rancho San Lorenzo, edificio B-1 SEDUI, C. P. 52140, Metepec, Estado de México.
Tel.: 722 275 62 50.
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|dentificacion de Riesgos

Objetivo

OEI1

OE2

OE3

OE4

OE5

OE6

Riesgo

Rotacién del personal de la Secretaria de
Desarrollo Urbano e Infraestructura.

Desconocimiento de las bases

archivisticas.

Dificultad en la organizacion y limitacion
en los tiempos para la integracion y
ejecucion de las actividades del Gl.

Aplazamiento del dictamen y validacion
del MGO de la Secretaria.

Demora en la recopilacion de |Ia
informacién por parte de los
Responsables de los Archivos Tramite.

Aplazamiento por parte del AGEMEX, en
la validacion del CGCA.

Negativa de los Responsables de los
Archivos de Tramite para colaborar con el

ACA y el Departamento de Gestion
Documental y Administracion de
Archivos.

Desconocimiento de los servidores
publicos Responsables de los Archivos de
Tramite del Software denominado Teams
para el uso de reuniones.

Los Responsables de los Archivos de
Tramite demeritan la labor archivistica.

Secretaria de Desarrollo Urbano e Infraestructura

Mitigacion del Riesgo

Capacitacion al personal de nuevo ingreso por el
Area Coordinadora de Archivos y el Departamento
de Gestion Documental y Administraciéon de
Archivos.

Capacitacion a los Responsables de los Archivos de
Tramite, por el Area Coordinadora de Archivos y el
Departamento de Gestion Documental vy
Administracién de Archivos.

Concientizar la importancia de contar con el Gl y las
Reglas de Operacién.

Dictaminacion y validacion del MGO por parte de la
Direccion General de Innovacion.

Reforzar con los Responsables de los Archivos de
Tramite la importancia de respetar los tiempos
establecidos para la entrega de la informacién
solicitada.

Trabajar en las recomendaciones que senale el
AGEMEX.

Estar en contacto permanente con los
Responsables de Archivos de Tramite para darles a
conocer sus obligaciones y actividades a realizar
con base en la normatividad vigente.

Gestionar con el area correspondiente la asesoria
basica para el uso de esta herramienta.

Difundir las asesorias, capaciones, talleres y
cambios en la normatividad archivistica.
“ . L] L LJ @ L

Conjunto SEDAGRO, Rancho San Lorenzo, edificio B-1 SEDUI, C. P. 52140, Metepec, Estado de México.
Tel.: 722 275 62 50.
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Normatividad Aplicable

Federales
e Ley General de Archivos.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Estatales

e Leyde Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios

e Leyde Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios

e Ley de Proteccién de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y

Municipios

Reglamento

¢ Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México.
Acuerdo

e Acuerdo por el que se emite el Cédigo de Etica de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del
Gobierno del Estado de México y sus Organismos Auxiliares.

Decreto

e Decreto no 182, que expide la Ley Organica de la Administracién Publica publicada en Gaceta de
Gobierno que establece la creacion de la Secretaria de Desarrollo Urbano e Infraestructura

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, es elaborado por la Licenciada Mariana Campos Reyes,
Coordinadora Administrativa y Responsable del Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Desarrollo
Urbano e Infraestructura, y aprobado por el Ingeniero Carlos Jesis Maza Lara, Secretario de Desarrollo Urbano
e Infraestructura, con fundamento en lo dispuesto en el articulo 28 fraccién Il de la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios.

Conjunto SEDAGRO, Rancho San Lorenzo, edificio B-1 SEDUI, C. P. 52140, Metepec, Estado de México.
Tel.: 722 275 62 50.
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Elaboracion, revision y aprobacion

UNICO. Publiguese el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, en el portal electrénico de la
SEDUI del Gobierno del Estado de México.

Metepec, Estado de México, enero de 2025.

Lic. Mariana Campos Reyes
Titular del Area Coordinadora de Archivos

Aprobo

Conjunto SEDAGRO, Rancho San Lorenzo, edificio B-1 SEDUI, C. P. 52140, Metepec, Estado de México.
Tel.: 722 275 62 50.
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